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Projektmedarbetare

1 dag

Bakgrund: Projektmedarbetare dr en kurs som ger dig
okade kunskaper om projekt som arbetsform. Du far
lara dig vilka faser och steg som ingar i projektarbete
samt kdnna igen projektarbetets aterkommande struktur
och arbetssitt. Du far dven ldra dig vilka begrepp som
ar centrala i projektarbete och vad dessa star for.

Lyckade projekt bestar inte av hjiltar. Det handlar
bland annat om nagot sa trakigt som ett metodiskt
arbetssitt, en skarp verktygslada, ordning och reda och
en god portion vanligt sunt bondférnuft. Lyckade
projekt maste naturligtvis ocksa befolkas av
kompetenta méinniskor med ett gemensamt
engagemang for framgéng. Ar det inte kul blir det inte
bra.

Mal och Syfte Efter denna kurs har du kunskaper om
hur ett projektarbete planeras, genomfors och avslutas.
Du kommer dven efter kursen att forsta vilka krav som
stills pa dig som projektmedlem samt vilka krav du har
rétt att stilla pa projektledaren.

Deltagarna kommer att ldra dig hur man foérbereder,
genomfor och avslutar ett projekt.

Deltagarna kommer att ldra sig praktiska metoder,
tekniker och administrativa rutiner.

Efter kursen kommer du att forsta vad foretagsledning,
kund och projektgrupp kréiver av dig och vad du skall
krdva av din projektgrupp och foretagsledning.

Deltagare: Inga forkunskaper krivs. Kursen vinder sig
till alla som arbetar i projektform d v s:

projektledare, projektbestillare, projektdeltagare
etc.som vill 6ka sin formaga eller forstaelse i att arbeta
i projektform.

Plats:I Consensus lokaler i Orebro.

Utbildare: Jesper Olsson.

Innehall

Inledning
e Vad ir projekt?
e Nir anvinder vi projekt som
arbetsform?
¢ Intressenter
® Framgangsfaktorer
e Roller

Ett projekts faser
Forstudie
Atagandet
Forutsittningar
Riskanalys
Planering
Projektmal
Projektplan
Kontrakt
Administration
Projektekonomi
Kvalitetssidkring av projektet
(arbetsformen)

Genomforande
® Genomfdrandefasen - vad skall
man ténka pa
Uppfdljning av lagda planer
Projektorganisation
Informationshantering
Att hantera dndringar i projekt

Avslut och utvirdering
e Att avsluta ett projekt
e Att utvirdera ett projekt

Investering
3 500 Kr/person exkl. moms
i priset ingar fika, lunch och
kursmaterial

Vi utvecklar ménniskor.
Minniskor utvecklar foretag, ™
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